УТВЕРЖДЕНО

Приказом начальника Управления культуры 

Администрации МО «Игринский район» 

от  «_____»______________ 2014г. № ______

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Игринская централизованная библиотечная система»

на 2015 год и плановый период 2016 - 2018 г.г.
ЧАСТЬ 1

РАЗДЕЛ 1 

1. Наименование муниципальной услуги: Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки.
2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги.
	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	
	Отчетный финансовый

2014г.
	Текущий финансовый

2015г.
	Очередной финансовый

2016г.
	1-й год планового периода

2017г.
	2-й год планового периода

2018г.
	

	1
	Динамика количества зарегистрированных пользователей
	процент
	Количество пользователей очередного года/количество пользователей истекшего года х 100%
	100
	100
	100
	100
	100
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	2
	Динамика количества посещений библиотеки
	процент
	Количество посещений очередного года//количество посещений истекшего  года х100%
	100
	100
	100
	100
	100
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	3
	Динамика количества

выдач документов из фондов библиотеки
	процент
	Количество выдач очередного года/ количество выдач истекшего года х100%
	100
	94
	100
	100
	100
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


3.2 Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№

п/п
	Наименование показателя


	Единица измерения 
	Значения показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	Отчетный

финансовый 

2014 г.
	Текущий финансовый 

2015г.
	Очередной финансовый 

2016 г.
	1-й год планового

периода

2017г.
	2-й год планового

периода

2018 г.
	

	1
	Количество пользователей
	Пользователь
	25270
	25270
	25270
	25270
	25270
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»



	2
	Количество посещений 
	Посещение 
	225020
	225025
	225030
	225035
	225040
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»



	3
	Количество выдач документов из фонда библиотеки
	Экземпляр
	569435
	535000
	535000
	535000
	535000
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»




4.Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10. 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации;

- Федеральный закон №83-ФЗ от 8.05.2010 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- Федеральный закон  №210-ФЗ от 27.07. 2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Государственный стандарт ГОСТ 7.20-2000 «Библиотечная статистика»: Принят Постановлением Госкомитета РФ по стандартизации и метрологии от 19.04.2001 г. №182-ст.

- Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г.№1077 Об утверждении порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда».

- Федеральный закон от 29.12.1994г №78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

- Распоряжение Правительства УР №565-р от 11 августа 2014 г. «Об утверждении отраслевых перечней государственных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) государственными учреждениями Удмуртской Республики в сфере культуры и в сфере средств массовой информации»;

- Постановление Администрации МО «Игринский район» №1319 от 15.06.2011 г. «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Игринский район» и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;

-Приказ начальника Управления культуры Администрации МО «Игринский район» №34 от 17 октября 2014 г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Игринского района Удмуртской Республики в сфере культуры;

-Устав МБУК «Игринская централизованная библиотечная система», утвержденный Постановлением Главы администрации МО «Игринский район» 7.11. 2011 г.№2497;

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	№

п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.
	Размещение информации на региональном портале муниципальных услуг  Администрации МО «Игринский район»
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения

	2.
	Размещение информации на  официальном сайте  Учреждения
	Информация об Учреждении, перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения 

	3.
	Размещение информации на Едином информационном портале библиотек Удмуртии
	Информация об Учреждении, перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения 

	4.
	Размещение информации  на информационных стендах в здании библиотек
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения 

	5.
	В средствах массовой информации (газета, радио)


	Информация о проводимых мероприятиях, о составе и содержании фондов, об оказываемых услугах
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения




5. Основания для досрочного прекращения исполнения  услуги

- исключение муниципальной услуги из Перечня муниципальных услуг (работ). 

- ликвидация Учреждения.

-реорганизация Учреждения.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством предусмотрено их оказание на платной основе. Услуга оказывается на безвозмездной основе 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
	№

п/п
	Формы контроля
	                            Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	Внутренний:

1) ведение Книги обращений граждан, рассмотрение обращений.

2) анализ проводимых мероприятий 

3) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных отчетов, а также творческого сезона, года)

4) выездная проверка.

5) анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания.
	В соответствии с планом-графиком проведения выездных поверок, по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно, ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово.
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю.

	2.
	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Анализ обращений  граждан 

3) Проведение контрольных мероприятий
	Постоянно: планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители,  Администрация МО «Игринский район»; органы, наделенные соответствующими полномочиями;


8. Требования к отчетности об исполнении  муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания: 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утверждаемое в муниципальном задании на год
	Значение, запланированное за 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Динамика количества зарегистрированных пользователей
	процент
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	Динамика количества посещений библиотеки
	процент
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	Динамика количества

выдач документов из фонда библиотеки
	процент
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	Количество пользователей
	пользователь
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	Количество посещений
	посещение
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	Количество выдач документов из фонда библиотеки
	экземпляр
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения

6НК, Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


8.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении услуги - до 10 июля, до 10 января отчетного года.    
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  услуги  открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).

9.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) услуги:  

9.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

9.2. Первичными источниками, подтверждающими исполнение услуги, являются: Формуляр читателя, Книжный формуляр, Паспорт мероприятия с Контрольным листком посетителей мероприятия.

9.3. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной услуги, являются: Единая база данных пользователей библиотеки, Дневник работы библиотеки, Листы или Тетрадь ежедневного учета работы.

РАЗДЕЛ 2 

1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, их базам данных муниципальных библиотек
2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица

3.   Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги


3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги.

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год

2014
	Текущий финансовый год

2015
	Очередной финансовый год

2016
	1-й год планового периода

2017
	2-й год планового периода

2018
	

	1
	Динамика количества  обращений удаленных пользователей
	процент
	Количество обращений к СПА очередного года/количество обращений к  СПА истекшего года  х 100%
	-
	-
	100
	100
	100
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»




3.2 Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значения показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя



	
	
	
	Отчетный

финансовый

2014 г.
	Текущий финансовый

2015 г.
	Очередной финансовый

2016 г.
	1-й год
планового

периода

2017 г.
	2-й год
планового

периода

2018 г.
	

	1
	Количество обращений к электронному каталогу и электронным базам данных
	обращение
	-
	10
	20
	30
	40
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»




4.Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10. 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации;

- Федеральный закон №83-ФЗ от 8.05.2010 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- Федеральный закон  №210-ФЗ от 27.07. 2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Государственный стандарт ГОСТ 7.20-2000 «Библиотечная статистика»: Принят Постановлением Госкомитета РФ по стандартизации и метрологии от 19.04.2001 г. №182-ст.

- Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г.№1077 Об утверждении порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда».

- Федеральный закон от 29.12.1994г №78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

- Распоряжение Правительства УР №565-р от 11 августа 2014 г. «Об утверждении отраслевых перечней государственных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) государственными учреждениями Удмуртской Республики в сфере культуры и в сфере средств массовой информации»;

- Постановление Администрации МО «Игринский район» №1319 от 15.06.2011 г. «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Игринский район» и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;

-Приказ начальника Управления культуры Администрации МО «Игринский район» №34 от 17 октября 2014 г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Игринского района Удмуртской Республики в сфере культуры;

-Устав МБУК «Игринская централизованная библиотечная система», утвержденный Постановлением Главы администрации МО «Игринский район» 7.11. 2011 г.№2497;

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	№

п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.
	Размещение информации на региональном портале муниципальных услуг  Администрации МО «Игринский район»
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения

	2.
	Размещение информации на  официальном сайте  Учреждения
	Информация об Учреждении, перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения 

	3.
	Размещение информации на Едином информационном портале библиотек Удмуртии
	Информация об Учреждении, перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения 

	4.
	Размещение информации  на информационных стендах в здании библиотек
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения 

	5.
	В средствах массовой информации (газета, радио)
	Информация о проводимых мероприятиях, о составе и содержании фондов, об оказываемых услугах
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения




5. Основания для досрочного прекращения исполнения  услуги

- исключение муниципальной услуги из  Перечня муниципальных услуг (работ). 

- ликвидация Учреждения.

-реорганизация Учреждения.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством предусмотрено их оказание на платной основе. 
Услуга оказывается бесплатно. 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
	№

п/п
	Формы контроля
	                       Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	Внутренний:

1) ведение Книги обращений граждан, рассмотрение обращений.

2) анализ проводимых мероприятий 

3) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных отчетов, а также творческого сезона, года)

4) выездная проверка.

5) анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания.
	В соответствии с планом-графиком проведения выездных поверок, по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно, ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово.
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю.

	2.
	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Анализ обращений  граждан 

3) Проведение контрольных мероприятий
	Постоянно:

планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители, Администрация МО «Игринский район»; органы, наделенные соответствующими полномочиями;


8. Требования к отчетности об исполнении  муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утверждаемое в муниципальном задании на год
	Значение, запланированное на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Динамика количества  обращений удаленных пользователей
	процент
	
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»



	Количество обращений к электронному каталогу
	обращение
	
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»




8.2.Сроки предоставления отчетов об исполнении услуги -   до  10  июля, до 10 января отчетного года.

      8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  услуги  открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).

9.  Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) услуги:  

9.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

      9.2. Данная услуга  не исполнялась в 2014 г. в связи с отсутствием программного обеспечения для ее исполнения.

             9.3.  Первичными источниками, подтверждающими исполнение услуги, являются: обращение к электронному каталогу, зафиксированное на сервере, на сайте библиотеки.

      9.4. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной услуги, являются: Дневник работы библиотеки, Листы или Тетрадь ежедневного учета работы.

РАЗДЕЛ 3

1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги.

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год

2014
	Текущий финансовый год

2015
	Очередной финансовый год

2016
	1-й год планового периода

2017
	2-й год планового периода

2018
	

	1
	Динамика количества документов, переведенных в электронный вид


	процент
	Количество документов очередного года/количество документов истекшего года  х 100%
	-
	100
	100
	100
	100
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»




       3.2 Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения (ед.)
	Значения показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя



	
	
	
	Отчетный

финансовый год

2014 г.
	Текущий финансовый год

2015г.
	Очередной финансовый год

2016 г.
	1-й год планового

периода

2017 г.
	2-й год планового периода

2018 г.
	

	1
	Количество документов, переведенных в электронный вид
	документ
	-
	10
	10
	10
	10
	Форма статистического наблюдения 

6НК; Отчет МБУК «Игринская ЦБС»




4.Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10. 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации;

- Федеральный закон №83-ФЗ от 8.05.2010 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- Федеральный закон  №210-ФЗ от 27.07. 2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Государственный стандарт ГОСТ 7.20-2000 «Библиотечная статистика»: Принят Постановлением Госкомитета РФ по стандартизации и метрологии от 19.04.2001 г. №182-ст.

- Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г.№1077 Об утверждении порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда».

- Федеральный закон от 29.12.1994г №78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

- Распоряжение Правительства УР №565-р от 11 августа 2014 г. «Об утверждении отраслевых перечней государственных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) государственными учреждениями Удмуртской Республики в сфере культуры и в сфере средств массовой информации»;

- Постановление Администрации МО «Игринский район» №1319 от 15.06.2011 г. «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Игринский район» и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;

-Приказ начальника Управления культуры Администрации МО «Игринский район» №34 от 17 октября 2014 г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Игринского района Удмуртской Республики в сфере культуры;

-Устав МБУК «Игринская централизованная библиотечная система», утвержденный Постановлением Главы администрации МО «Игринский район» 7.11. 2011 г.№2497;

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	№

п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.
	Размещение информации на региональном портале муниципальных услуг  Администрации МО «Игринский район»
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения

	2.
	Размещение информации на  официальном сайте  Учреждения
	Информация об Учреждении, перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения

	3.
	Размещение информации на Едином информационном портале библиотек Удмуртии
	Информация об Учреждении, перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения

	4.
	Размещение информации  на информационных стендах в здании библиотек
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий и т.д.
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения

	5.
	В средствах массовой информации (газета, радио)


	Информация о проводимых мероприятиях, о составе и содержании фондов, об оказываемых услугах
	Постоянно, по мере изменения данных, по мере проведения




5. Основания для досрочного прекращения исполнения  услуги

- исключение муниципальной услуги из  Перечня муниципальных услуг (работ). 

- ликвидация Учреждения.

-реорганизация Учреждения.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством предусмотрено их оказание на платной основе. 
Услуга оказывается бесплатно. 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
	№

п/п
	Формы контроля
	                         Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.
	Внутренний:

1) ведение Книги обращений граждан, рассмотрение обращений.

2) анализ проводимых мероприятий

3) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных отчетов, а также творческого сезона, года)

4) выездная проверка.

5) анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания.
	В соответствии с планом-графиком проведения выездных поверок, по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно, ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово.
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю

	2.
	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Анализ обращений  граждан

3) Проведение контрольных мероприятий
	Постоянно:

планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители,  Администрация МО «Игринский район»; органы, наделенные соответствующими полномочиями;


8. Требования к отчетности об исполнении  муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утверждаемое в муниципальном задании за год
	Значение, запланированное на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Динамика количества документов, переведенных в электронный вид
	процент
	
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	Количество документов, переведенных в электронный вид
	документ
	
	
	
	
	Форма статистического наблюдения 

6НК;Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


8.2.Сроки предоставления отчетов об исполнении услуги - до 10 июля, до 10 января отчетного года.     

      8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  услуги  открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) услуги:  

9.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

       9.2. Данная услуга  не исполнялась в 2014 г.  в связи с отсутствием сканера для оцифровки изданий, в 2015 г. планируем начать оцифровку собственных изданий на простом сканере.

       9.3. Первичными источниками, подтверждающими исполнение услуги, являются: Фонд документов, переведенных в электронный вид. 

       9.4. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной услуги, являются: Дневник работы библиотеки, Листы или Тетрадь ежедневного учета работы.

ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы и содержит требования к выполнению работы (работ)

РАЗДЕЛ 1  

1. Наименование муниципальной работы: Библиографическая обработка документов и организация каталогов

2. Характеристика работы:

	Наименование работы


	Содержание работы
	Единица измерения
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Отчетный

финансовый год

2014 г.
	Текущий финансовый год

2015 г.
	Очередной финансовый год

2016 г.
	1-й год планового

периода

2017 г.
	2-й год планового

периода

2018 г.

	Библиографическая обработка документов и организация каталогов
	Формирование традиционного и электронного каталога библиотеки.
	Экземпляр
	1192
	1216
	1242
	1269
	1298

	
	Формирование Сводного краеведческого (электронного) каталога библиотек УР
	Экземпляр
	300
	300
	300
	300
	300


3. Основания для досрочного прекращения муниципальной работы: 

 - исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ).

 -  ликвидация учреждения.

- реорганизация Учреждения.

  4. Порядок контроля за исполнением муниципальной работы

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Внутренний:

1) анализ проводимых мероприятий 

2) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных, годовых  отчетов)

3) выездная проверка

 4)  анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания
	В соответствии с планом-графиком проведения  контрольных мероприятий,  по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно, ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю.

	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Проведение контрольных мероприятий
	Постоянно:

планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители, Администрация МО «Игринский район»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципальной работы.

5.1. Форма отчета об исполнении муниципальной работы:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Результат, запланированный в муниципальном задании на год
	Результат, запланированный на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Количество библиографических записей электронного каталога по сравнению с предыдущим годом.


	экземпляр
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»



	количество записей, переданных библиотекой в Сводный краеведческий каталог библиотек УР
	экземпляр
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


    5.2.Сроки предоставления отчетов об исполнении работы-  до  10 июля, до 10 января  отчетного года.   

           5.3. Иные требования к отчетности об исполнении  работы  открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).

     6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) работы:  

            6.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения..

     6.2.  Первичными источниками, подтверждающими исполнение  работы, являются: Накладные, акты на поступившие документы, Библиографические записи, внесенные в  традиционный и электронный каталог и электронные базы данных,  библиографические карточки.

     6.3. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной  работы, являются: Дневник работы библиотеки, Листы или Тетрадь ежедневного учета работы, Журнал регистрации карточек учетного каталога, Книга суммарного учета библиотечного фонда.

РАЗДЕЛ 2

1. Наименование муниципальной работы: Обеспечение физического сохранения и безопасности библиотечного фонда

2. Характеристика работы:

	Наименование работы


	Содержание работы
	Единица измерения
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Отчетный

финансовый год

2014 г.
	Текущий финансовый год

2015 г.
	Очередной финансовый год 

2016 г.
	1-й год планового

периода

2017 г.
	2-й год планового

периода

2018 г.

	Проведение мероприятий по сохранности фонда
	Консервация документов, создание условий для физического сохранения библиотечного фонда (температурно-влажностный режим, обработка препаратами). Переплетные работы библиотечного фонда, его ремонт и реставрация, изготовление копий документов с оригиналов
	Экземпляр
	300
	300
	300
	300
	300


3. Основания для досрочного прекращения муниципальной работы
 - исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных  услуг (работ).

 -  ликвидация учреждения.

- реорганизация Учреждения.
4. Порядок контроля  за исполнением муниципальной работы

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Внутренний:

1) анализ проводимых мероприятий 

2) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных, годовых  отчетов)

3) выездная проверка

4) анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания
	В соответствии с планом-графиком проведения  контрольных мероприятий,  по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно, ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово.
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю.

	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Проведение контрольных мероприятий
	Постоянно:

планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители, Администрация МО «Игринский район»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципальной работы

         5.1. Форма отчета об исполнении муниципальной работы

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Результат, запланированный в муниципальном задании на год
	Результат, запланированный на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Количество проведенных мероприятий по сохранности фонда 
	экземпляр
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


    5.2.Сроки предоставления отчетов об исполнении  работы -   до 10 июля, до 10 января отчетного года.
5.3. Иные требования к отчетности об исполнении  работы открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).
    6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) работы:  

          6.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

          6.2. Первичными источниками, подтверждающими исполнение  работы, являются: Формуляры читателей с записью о проведенных мероприятиях с должниками, документы библиотечного фонда и их копии, Акты о результатах проведения проверки библиотечного  фонда, Акты о проведенных санитарных днях и мероприятиях по обеспыливанию фонда.

          6.3. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной  работы, являются: Дневник работы библиотеки, Листы или Тетрадь ежедневного учета работы

РАЗДЕЛ 3

1. Наименование муниципальной работы: Организация и проведение культурно-массовых мероприятий

2. Характеристика работы:

	Наименование работы
	Содержание работы
	Единица измерения
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Отчетный
финансовый

2014 г.
	Текущий финансовый

2015 г.
	Очередной финансовый

2016 г.
	1-й год планового

периода

2017 г.
	2-й год планового

периода

2018 г.

	Организация и проведение культурно-массовых мероприятий
	Организация и проведение  мероприятий, пропагандирующих книгу и чтение, а также  культурное и  историческое наследие.


	мероприятие
	900
	900
	900
	900
	900

	
	Организация тематических книжно-иллюстративных выставок из фондов библиотеки.
	мероприятие
	350
	350
	350
	350
	350


3. Основания для досрочного прекращения муниципальной работы: 

-  исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных (услуг) работ.

 - ликвидация учреждения.

- реорганизация учреждения.

4. Порядок контроля за исполнением муниципальной работы
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Внутренний:

1) анализ проводимых мероприятий 

2) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных, годовых  отчетов)

3) выездная проверка

5) анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания
	В соответствии с планом-графиком проведения  контрольных мероприятий,  по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно, ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю.

	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Проведение контрольных мероприятий
	Постоянно:

планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители, Администрация МО «Игринский район»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального работы

   5.1. Форма отчета об исполнении муниципальной работы

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Результат, запланированный в муниципальном задании на год
	Результат, запланированный на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	количество проведенных мероприятий по пропаганде книги и чтения по сравнению с предыдущим годом
	мероприятие
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	количество организованных  книжных выставок 
	мероприятие
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


   5.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципальной работы  - до 10 июля, до 10 января отчетного года.

          5.3. Иные требования к отчетности об исполнении  работы  открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

6.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

          6.2. Первичными источниками, подтверждающими исполнение работы, являются: Паспорт  мероприятия.

   6.3. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной  работы, являются: Дневник работы библиотеки,  Листы или Тетрадь  ежедневного учета работы.

РАЗДЕЛ 4 
1. Наименование муниципальной работы:  Методическая работа в установленной сфере деятельности

2. Характеристика работы:

	Наименование работы


	Содержание работы
	Единица измерения
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Отчетный

финансовый год

2014 г.
	Текущий финансовый год

2015г.
	Очередной финансовый год

2016 г.
	1-й год планового

периода

2017 г.
	2-й год планового

периода

2018 г.

	Методическая работа в установленной сфере деятельности

	Организация методической деятельности (конференции, семинары, мастер-классы и другие мероприятия методического характера). 
	мероприятие
	7
	7
	7
	7
	7

	
	Подготовка, выпуск, переиздание информационно-методических материалов. Материально-техническое обеспечение организации методической работы
	экземпляр
	10
	10
	10
	10
	10


3. Основания для досрочного прекращения муниципального работы 

- исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных (услуг) работ.

 -  ликвидация учреждения.

- реорганизация Учреждения.

4..Порядок контроля  за исполнением муниципального работы
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Внутренний:

1) анализ проводимых мероприятий 

2) итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам  ежемесячных, ежеквартальных, годовых  отчетов)

3) выездная проверка

5) анализ и контроль ведения  учета  по исполнению муниципального задания


	В соответствии с планом-графиком проведения  контрольных мероприятий,  по мере необходимости, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания,

(ежемесячно,

ежеквартально, в конце года).

Планово и внепланово
	Директор учреждения, его заместители, Комиссия по внутреннему контролю

	Внешний:

1) Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) Проведение контрольных мероприятий


	Постоянно:

планово и внепланово, с уведомлением и без уведомления
	Управление культуры, его представители, Администрация МО «Игринский район»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципальной работы

         5.1. Форма отчета об исполнении муниципальной работы

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Результат, запланированный в муниципальном задании на год
	Результат, запланированный на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	количество  проведенных  методических мероприятий  
	мероприятие
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»

	количество выпущенных и переизданных информационно-методических материалов.
	экземпляр
	
	
	
	Отчет МБУК «Игринская ЦБС»


  5.2.Сроки предоставления отчетов об исполнении  работы – до 10 июля, до 10 января отчетного года.

         5.3. Иные требования к отчетности об исполнении   работы открытость и доступность (с учетом требований законодательства РФ о защите персональных данных).

   6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) работы:  

          6.1. В муниципальном задании при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

          6.2. Первичными источниками, подтверждающими исполнение  работы  являются: Паспорт  мероприятия с Контрольным листком посетителей мероприятия, выпущенное издание.

   6.3. Вторичными источниками, подтверждающими исполнение данной  работы, являются: Дневник работы библиотеки, Листы или Тетрадь ежедневного учета работы.

