Утверждено 

Приказом начальника Управления культуры
Администрации МО «Игринский район»
                                                                                              от «___» ___________20___г. №_____
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ЗАДАНИЕ

Муниципального бюджетного учреждения культуры  

«Игринский районный краеведческий музей»

на 2015 год и на плановый период 2016- 2018 годов

Часть 1

РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление доступа к музейным фондам

2. Потребители муниципальной услуги: физические лица
3. Показатели, характеризующие качество и объём (состав) оказываемой услуги:

3.1. Показатели,  характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги:

	Наименование показателя
	Единица измерения,

формула расчета


	Значения показателей качества оказываемой услуги
	Источник информации о значении показателя

(исходные данные для её расчёта)



	
	
	Отчётный

финансовый год


	Текущий

Финансовый

год


	Текущий

финансовый год


	Очередной

финансовый

год


	Очередной

финансовый год


	

	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	

	Динамика числа

посетителей постоянных

экспозиций и выставок


	Процент

Пэкс/Пэкс (-1) * 100, где  Пэкс – количество посетителей экспозиций в отчётном периоде, 

Пэкс (-1) –

количество посетителей постоянных

экспозиций в предыдущем периоде
	 2
	 2.2
	2.3
	2.4
	2.5
	Журнал учета работы, форма статистического отчета   8 НК

	Доля задействованных под экспозиции и выставки площадей  от общего количества экспозиционных и выставочных площадей

учреждения
	Процент

Пз/Поб * 100, где Пз – площадь помещений, задействованных под  экспозиции и в выставки в отчётном

периоде, Поб – общая площадь

помещений, предназначенных для размещения экспозиций и выставок
	100
	100
	100
	100
	100
	Статистическая и аналитическая отчётность

учреждения

	Доля экспонируемых музейных предметов за

отчётный период от общего количества предметов основного фонда
	Процент

Пэкс/Ф * 100, где Пэкс – количество

Музейных предметов, экспонировавшихся в отчетном периоде;

Ф – общий объём музейного фонда
	 34
	  36
	  39
	41
	42
	Статистическая отчетность учреждения

ф.8 НК


3.2. Объём муниципальной услуги (в натуральных показателях):

	Наименование показателя
	Единица измерения,

формула расчета


	Значения показателей качества оказываемой услуги
	Источник информации о

значении показателя

(исходные данные для её

расчёта)

	
	
	Отчётный

Финансо-вый год

2014


	Текущий

Финансо-вый год

2015


	Текущий

Финансо-вый год

2016


	Очеред-ной фи-нансовый

год  2017


	Очеред-ной фи-нансовый

год 2018


	

	Общее число посещений музея в отчетном году
	  Посетитель
	 27445
	 29035
	 30591
	30610
	30725
	Журнал учета работы, информационные, квартальные отчеты

	Количество экскурсий
	экскурсия
	495
	500
	510
	515
	520
	Журнал учета работы 

	Количество выставок

(в том числе организованных в музее и вне его
	выставка
	26
	30
	34
	38
	38
	Журнал учета работы 

	Число предметов основного фонда,

экспонировавшихся в течение отчётного года
	предмет
	1450
	1470
	1554
	1584
	1600
	Акты выдачи предметов


4.  Порядок оказания муниципальной услуги.
Услуга предоставляется с учетом разнообразных форм музейной работы: самостоятельное посещение, индивидуальная или групповая экскурсия, лекции, музейные уроки, массовые культурно-просветительские мероприятия, информационно-справочные и другие виды обслуживания, связанные с сохранением исторического и культурного наследия.

Право посетителя на выбор формы предоставления услуги может быть ограничено в связи с аргументированным требованием обеспечения сохранности объектов показа, обеспечения безопасности посетителя, форс-мажорными обстоятельствами.

Предоставление музейных услуг предоставляется на основе частичной оплаты их стоимости. Льготы по оплате для различных категорий посетителей устанавливаются учреждением на основании нормативно-правовых актов.

Лица, не достигшие восемнадцати лет, имеют право на бесплатное посещение музея один раз в месяц в установленные администрацией музея дни.
4.1.  Нормативные    правовые    акты,   регулирующие   порядок    оказания муници-пальной услуги:

- Законом от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета № 3316 от 08.11.2003 г.);

- Федеральный закон «О персональных данных» (принят ГД ФС РФ 27.07.2006 по состоянию июль 2010 г.);

- законом Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изм. доп. от 27.12.2000 г.);

​-  Федеральный закон от 26.05.1996 № 54 (ред.22.08.2004) «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской  Федерации»;

Организации и проведения комплексной проверки сохранности культурных ценностей , находящихся в фондах музеев Российской Федерации

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.1998 « 179 «Об утверждении положений о музейном фонде Российской Федерации, о государственном каталоге музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев Российской Федерации»;

-  Приказ Минкультуры СССР от 17.07.1985 «290 «Об утверждении инструкции по учету и хранению музейных ценностей, находящихся в государственных музеях СССР»;

-  Приказ Минкультуры СССР от 15.12.1987  №513 «Об инструкции по учету и хранению музейных ценностей из драгоценных металлов и драгоценных камней, находящихся в государственных музеях СССР»;

-  Приказ Минкультуры РСФСР от 5.11.1980 №645 «Об утверждении типовых должностных инструкций работников музея»;

-  Письмо Минкультуры России №01-132/16-25 «О нормах экскурсионной нагрузки»;

-  Письмо Минкультуры России 24.10.1996 № 01-229/16-25 «О порядке регистрации музеев в органах пробирного надзора РФ»;

-  СП 1.1.1058-01 «Организация и проведение производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнение санитарно-противоэпидемилогических (профилактических) мероприятий»;

- Устав муниципального бюджетного учреждения культуры «Игринский районный краеведческий музей»

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги:

	Способ      
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления  
информации

	1. На официальном сайте Управления культуры и музея.  
	Информация о музее, коллекциях, адрес, схема проезда, информация о проводимых мероприятиях, режимы работы, стоимости услуг.
	Информация размещается за 1-2 недели до мероприятия и меняется по мере необходимости.

	2. На информационных стендах внутри учреждения.  
	Перечень действующих и  планируемых экспозиций и выставок с указанием наименований и время проведения
	Информация размещается за 1-2 недели до мероприятия и меняется по мере необходимости.

	3.  Размещение информации в печатных и электронных СМИ.  
	Информация о выставках, проводимых мероприятиях.
	Информация размещается за 1-2 недели до мероприятия и меняется по мере необходимости.

	4. С помощью средств

 телефонной связи                 
	Режим работы, заказ мероприятий, консультации, другая дополнительная информация
	По мере обращения


5. Основания для приостановления исполнения муниципального задания:

	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	Нарушение общественного порядка и обществ- венной безопасности потребителями услуг
	Нарушение общественного порядка и общественной безопасности потребителями услуг

	Угроза террористических актов и иные чрезвычайные обстоятельства, угрожающие безопасности потребителей услуг
	Угроза террористических актов и иные чрезвычайные обстоятельства, угрожающие безопасности потребителей услуг

	Нарушение условий муниципального

задания
	Муниципальное задание


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством предусмотрено оказание услуг на платной основе:

Учреждением оказывается услуги на безвозмездной и частично платной основе.

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:

В соответствии с Законом РФ от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» учреждение устанавливает цены на билеты (включая предельные) самостоятельно,  согласно калькуляции, по согласованию с Управлением культуры Администрации МО «Игринский район» и на основании приказа руководителя учреждения.
6.2.  Значение предельных цен (тарифов):

	Наименование услуги:
	Цена (тариф), единица  измерения (руб.)

	1. Входные билеты
	10 руб. – детский, 20 руб.- взрослый

	2. Экскурсионные билеты
	12 – 15 руб.


7. Порядок контроля за исполнением услуги:

	Формы    контроля
	Периодичность
	Органы (управления, отделы)  Администрации муниципального  образования «Игринский район»,  осуществляющие контроль за оказанием услуги
	

	  Внутренний контроль      
	 Плановые – осуществляются в соответствии с текущими и перспективными планами работы Администрации учреждения, предоставляющего Услугу. 

Внеплановые –

В случае поступления негативных  отзывов Пользователей на качество и сроки предоставления Услуги.
	Проводятся руководителем учреждения, предоставляющего Услугу.
	

	 Внешний контроль
	1. Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2. Анализ обращений и жалоб граждан в Управление и другие структурные подразделения Администрации МО «Игринский район»;

3. Проведение иных контрольных мероприятий.
	Управление культуры Администрации МО «Игринский район», Роспотребнадзор, Органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы. 
	


8. Требования к отчетности об исполнении услуги:

8.1 Форма отчёта об исполнении муниципального задания:
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение,   
утвержденное в 
муниципальном
задании    
на год
	Значение, запланированное за 6 месяцев
	Фактическое
выполнение
	Характерис
тика причин
отклонения 
от заплани-
рованных   
значений
	Источник  
информации
о факти-  
ческом    
значении  
показателя

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	Динамика числа посетителей постоянных экспозиций и выставок
	процент
	
	
	
	
	

	Объем оказываемой  муниципальной услуги

	Общее число посещений музея в отчетном  году
	посетитель
	
	
	
	
	

	Количество выставок (в том числе организованных в музее и вне его)
	выставка
	
	
	
	
	

	Число предметов основного фонда, экспонировавшихся в течение отчетного года
	предмет
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчётов об исполнении услуги:  

-  отчет за полугодие до 10 июля текущего года;

-  годовой отчет до 25 декабря текущего года.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Открытость и доступность (с учётом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны).
8.4. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального  задания

В муниципальное задание при необходимости могут быть внесены дополнения и изменения.

РАЗДЕЛ 2
1.Наименование муниципальной услуги в электронном виде: Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии 
2. Потребители муниципальной услуги в электронном виде: физические,  юридические лица.
3. Показатели,  характеризующие  объем  и  (или)  качество  муниципальной услуги в электронном виде:
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги в электронном виде:

	Наиме- 
нование
пока-  
зателя
	Единица
измере-
ния
	Значения показателей качества     
муниципальной услуги
	Источник  
информации
о значении
показателя
(исходные 
данные    
для ее    
расчета)

	
	
	отчет-
ный   
финан-
совый 
год

2014г.
	текущий
финан- 
совый  
год

2015г.
	очеред-
ной    
финан- 
совый  
год    
2016г.
	1-й год
плано- 
вого   
периода

2017г.
	2-й год
плано- 
вого   
периода

2018г.
	

	 Динамика принятых заявок
	%
	
	
	
	
	
	Журнал учета потребителей


3.2. Объем муниципальной услуги в электронном виде (в натуральных показателях):

	
	Наиме- 
нование
показа-
теля
	Единица
измере-
ния
	Значение показателей объема муниципальной  
услуги
	Источник  
информации
о значении
показателя

	
	
	
	отчетный
финан-  
совый   
год

2014г.
	текущий
финан- 
совый  
год

2015г.
	очередной
финан-   
совый год
2016г.
	1-й год 
планового
периода

2017г.
	2-й год 
планового
периода

2018г.
	

	1
	Кол-во заявок на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	заявка
	
	
	
	
	
	Журнал учета потребителей, заявка


4. Порядок оказания муниципальной услуги в электронном виде:

4.1.  Нормативные    правовые    акты,   регулирующие   порядок    оказания

муниципальной услуги в электронном виде:
     а) Конституция Российской Федерации (Российская газета №237 от 25.12.1993г.

     б) Федеральный закон от 09.10.1992г. № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изм. доп. от 27.12.2000г.); 

     в) Федеральный Закон  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации    местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета № 3316 от 08.11.2003г.);

     г) Федеральный Закон от 27.04.1993 №4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (с изм. и доп.);

     д) Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет».

4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной  услуги в электронном виде:

	Способ      
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления  
информации

	1.
	В общественных местах
	виды социальных услуг, контактные телефоны.
	регулярно

	2.
	на официальном сайте Управления культуры в сети Интернет; в средствах массовой информации.
	наименование учреждения, адрес местонахождения, контактные телефоны, режим работы,  порядок приема в учреждение, информация по организации научно-просветительских  мероприятий
	по мере необходимости, но не реже чем раз в год

	3.
	На рекламных щитах, афишах; иными способами.
	наименование учреждения, адрес местонахождения, контактные телефоны, режим работы,  информация об организации научно-просветительских  мероприятий
	По мере изменений


5. Основания для   досрочного   прекращения   исполнения   муниципального  

задания:

5.1. Оказание муниципальной услуги в электронном виде может быть приостановлено по следующим основаниям:
1) наличие соответствующего заявления Пользователя муниципальной услуги в электронном виде: 

2) нахождение Пользователя в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения; 

3) незаконные, противоправные и общественно опасные действия Пользователя, а также действия, которые могут повлечь причинение ущерба имуществу учреждения, предоставляющего услугу в электронном виде и окружающих лиц.

5.2. Пользователь, причинивший ущерб учреждению, предоставляющему Услугу, может быть лишен права на оказание Услуги до момента устранения им нарушения и компенсации ущерба, нанесенного учреждению. 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату  муниципальной  услуги  в электронном виде в  случаях, если законодательством предусмотрено их оказание на платной основе
Услуга является безвозмездной.
7. Порядок контроля за исполнением муниципального   задания:

	Формы контроля
	     Периодичность
	Органы (управления, отделы), осуществляющие контроль за оказанием услуги в электронном виде

	Внутренний контроль Плановый - осуществляется в соответствии с текущими и перспективными  планами работы администрации учреждения, предоставляющего Услугу в электронном виде (контроль мероприятий, итоговый контроль)
Внеплановый - в случае поступления негативных отзывов Пользователей на качество или сроки предоставления Услуги в электронном виде.
	Ежемесячно

По поступлению жалоб на качество услуг.
	проводится руководителем учреждения, предоставляющего Услугу, и его заместителями

	Внешний контроль

1)  проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление и другие структурные подразделения Администрации муниципального образования «Игринский район»;

3) проведения иных контрольных мероприятий.
	Ежеквартально, 

внепланово-

по поступлению жалоб на качество услуг.
	Управление культуры Администрации МО «Игринский район», Администрация МО «Игринский район»,

Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы, прокуратуры и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.




8. Требования к отчетности об исполнении муниципального   задания:

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального   задания:

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение,   
утвержденное в 
муниципальном
задании    
на отчетный  
период
	Значение, запланированное на 6 месяцев
	Фактическое
выполнение
	Характерис-
тика причин
отклонения 
от заплани-
рованных   
значений
	Источник  
информации
о факти-  
ческом    
значении  
показателя

	 Динамика принятых заявок
	%
	
	
	
	
	Журнал учета потребителей, заявка

	Кол-во заявок на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии 
	заявка
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов  об  исполнении  муниципального    задания

	форма
	Срок предоставления

	Отчет за полугодие
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным полугодием

	Годовой отчет
	В первый месяц, следующий за отчетным годом (согласно графика)


8.3. Иные требования к отчетности об  исполнении  муниципального    задания:

   В срок до  10 декабря текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период  учреждению представить в Управление культуры Администрации МО «Игринский район»:

1. Информацию о категориях физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующей муниципальной услуги в электронном виде;
2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующей муниципальной услуги в электронном виде;
3. Отчет об исполнении муниципального задания;
4. Пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период.
Часть  2

Раздел 1

1. Наименование выполняемой работы:

 Формирование, учёт, хранение, изучение, публикация и обеспечение сохранности и безопасности предметов Музейного фонда Российской Федерации
2. Характеристика работы:

	Наимено-вание работы
	Содержание работы
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	      Отчётный

             год  
	Текущуй

финансовый

год
	Очередной

финансовый

год
	Очередной

финансовый

год
	Очередной

финансовый

год

	
	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	Формирование, учёт, хранение, изучение, публикация и обеспечение сохранности и безопасности предметов Музейного фонда Российской Федерации


	Хранение и систематизация музейных предметов и музейных коллекций
	Количество находящихся в фондах предметов

Музейного фонда

Российской Федерации,  всего
	предмет
	5000
	5050
	5100
	 5150
	5200

	
	Выявление и собирание в Археологических, историко-бытовых, этнографических экспедициях, у частных лиц и организаций предметов музейного значения
	Количество предметов музейного

значения, поступивших в музей
	предмет
	506
	50
	50
	50
	50

	
	Постановка на государственный учёт музейных предметов, рассмотренных на заседаниях экспертной фондово-закупочной комиссии музея и определенных в ОФ, их регистрация и атрибуция в

Главной инвентарной книге
	Доля учётных

записей музейных предметов,

внесённых в Главную инвентарную книгу, от общего количества поступивших музейных предметов в основной фонд
	процент
	100
	100
	100
	100
	100

	
	Организация и проведение переучёта музейного собрания (проверка наличия и состояния сохранности музейных предметов и музейных коллекций с учётной документацией)
	количество

сверенных с учётной

документацией в отчётном

году музейных

предметов

ОФ/НВФ/

Всего
	предмет
	1000
	1200
	1250
	1300
	1350

	
	Проведение инвентаризации
 (научной регистрации) музейных

предметов
	 Доля музейных

предметов, прошедших научную

инвентаризацию от общего количества музейных

предметов, зафиксированных в Главной инвентарной книге
	процент
	30
	35
	40
	45
	50


Составляется расчёт объёма нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) и нормативных затрат на содержание имущества на текущий финансовый год.
3. Требования к отчетности об исполнении работы:

3.1 Форма отчёта об исполнении работы:

	Наименование муниципальной работы
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на

очередной финансовый год
	Значение, запланированное на 6 месяцев
	Фактическое

значение за

очередной

финансовый

год
	Источник

информации

о фактическом

значении

показателя

	Формирование, учёт, хранение, изучение, публикация и обеспечение сохранности и безопасности предметов Музейного фонда Российской Федерации

	Количество находящихся в фондах предметов

Музейного фонда

Российской Федерации,  всего
	предмет
	
	
	
	

	Количество предметов музейного

значения, поступивших в музей
	предмет
	
	
	
	

	Доля учётных

записей музейных предметов,

внесённых в Главную инвентарную книгу, от общего количества поступивших музейных предметов в основной фонд
	процент
	
	
	
	

	количество

сверенных с учётной

документацией в отчётном

году музейных

предметов

ОФ/НВФ/

Всего
	предмет
	
	
	
	

	 Доля музейных

предметов, прошедших научную

инвентаризацию от общего количества музейных

предметов, зафиксированных в Главной инвентарной книге
	процент
	
	
	
	


Раздел 2.

1. Наименование выполняемой работы: Организация и проведение культурно-массовых мероприятий
2. Характеристика работы:
	Наименование работы
	Содержание работы
	Един.  

измерения
	Отчётный

год 2013
	Текущ. 

финансовый

год 2014
	Очеред. 

финансовый

год 2015
	Очеред. 

финансовый

год 2016
	Очеред. 

финансовый

год 2017

	Организация и

проведение культурно-

массовых мероприятий
	Организация и проведение культурно-массовых мероприятий, в том числе в области традиционной народной культуры, декоративно-прикладного искусства. Материально-техническое обеспечение художественного воплощения творческих замыслов
	мероприятие
	6
	6
	6
	6
	6


Перечень основных мероприятий учреждения указывается в годовом плане работы учреждения и утверждается учредителем.

Составляется расчёт объёма нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (работ) и нормативных затрат на содержание имущества на текущий финансовый год.
3. Требования к отчётности об исполнении работы:

3.1 Форма отчёта об исполнении работы:
	Наименование муниципальной работы
	Единица измерения
	Результат, запланированный в муниципальном задании на год
	Результат, запланированный на 6 месяцев
	Фактическое выполнение
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Организация и проведение культурно-массовых мероприятий
	мероприятие
	
	
	
	


